S| VOUS N’AVEZ PAS D’ACCES INTERNET...

Vous pouvez effectuer vos demarches de réservation et de paiement au bureau de la Maison de I'Enfance.

LES RESERVATIONS POUR LA RESTAURATION SCOLAIRE, L’ALP, ET LES MERCREDIS
SONT VALIDEES EN TEMPS REEL. SEULES LES RESERVATIONS ALSH VACANCES
SCOLAIRES SONT TOUJOURS SOUMISES A TRAITEMENT PAR LE SERVICE.

DELAI DE PREVENANCE VIA LESPACE CITOYEN :

+ Restauration scolaire : 7 jours avant 9h.

Ex : pour réserver le repas du 08/01, je me connecte le 01/01 avant Sh ATTENTION !

o ALP matin/soir : pour le matin, avant 6h45 et pour le soir avant 15h

o ALP mercredi : 7 jours avant 9h du mercredi concerné

Ex : pour réserver le 10/01, je réserve avant le mercredi 03/013a Sh
o ALSH vacances scolaires : jusqu’a la date indiquée dans le programme

Passes ces délais, il vous
faudra contacter les
services concernes.

COMMENT ACCEDER A VOTRE ESPACE CITOYEN?

1 Connectez-vous sur www.espace-citoyens.net/

baillargues (page d’accueil > acceés directs)

COMMENT RESERVER UNE ACTIVITE ?
Apreés authentification, cliquez sur le bandeau
MA FAMILLE
Cliquez sur la dalle GERER MES RESERVATIONS

En bas de page, cliquez dans le bandeau de I'enfant
concerneé

Démarrez la demarche en cliquant sur COMMENCER

Cochez le(s) jour(s) concerné(s) ou utilisez 'onglet

Apres authentification, cliquez sur le bandeau

MA FAMILLE
Cliquez sur I'onglet GERER MES RESERVATIONS

En bas de page, cliquez dans le bandeau de I'enfant
concerné

Démarrez la déemarche en cliquant sur COMMENCER

Décochez le(s) jour(s) concerné(s)

Réception du mail indiquant la mise a disposition des

factures sur l'espace

Apres authentification, cliquez sur FACTURE dans la
rubrique MON COMPTE

SERVICE ENFANCE JEUNESSE
Maison de ’Enfance André Valto

Baillargues 10 rue de la Chicane - 34670 Baillargues

JEUNESSE Tgl. - 04 67 87 41 93/95

administratif.jeunesse(@ville-baillargues.fr

2 Authentifiez-vous (identifiant et mot de passe)

«périodicité» pour appliquer une récurrence a vos
réservations sur une période donnée.

Cliquez sur ALLER ALETAPE2 = le récapitulatif
« RESERVATION » des jours réservés/supprimés s’affiche
Cliquez sur VALIDER = un bandeau de synthese

« NOUS AVONS BIEN ENREGISTRE VOTRE
DEMANDE »

apparait et un mail de confirmation vous est envoye.

6 Cliquez sur ALLER A L’ETAPE 2 = le récapitulatif

« RESERVATION » des jours réservés/supprimés s’affiche

Cliquez sur VALIDER = un bandeau de synthese

« NOUS AVONS BIEN ENREGISTRE VOTRE
DEMANDE »

apparait et un mail de confirmation vous est envoye.

3 Réglez le montant dd avant le 10 du mois

Des questions a poser ? Des compléments
d’information sur les differents services ?
Le bureau vous regoit tous les jours.

LUNDI /JEUDI/ VENDREDI :
“FANILIALES 8h30 >12h / 13h45 > 18h

MARDI : fermeé le matin / 13h45 > 18h
— MERCREDI : 8h >12h /13h > 18h
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INSCRIPTIONS SCOLAIRES EXTRASCOLAIRE

Uinscription scolaire concerne les enfants entrant en petite [=IoIVER[e1ViI=NN(OIN)\V/NR=ININISel{[3 /(O] NIN=N ACCUEIL DE LOISIRS - ALP MERCREDIS - ALSH VACANCES “m.wm.s.;i
section, les nouveaux arrivants a Baillargues, les enfants entrant JReeI[:INsWANIN|= =R elo]W[:{=NN=R:(V]:1=/NU N1V e
au CP et tout enfant souhaitant intégrer une école publique de  [ESIAVIIS=NIIUIN[=SS=RV/eIV [N {=e/e]) M (SIS Réservation 7 jours avant le jour concerné. (Si demande de

la ville. JOURS DURANT SES HORAIRES D’OUVERTURE, réservation hors délai, nous contacter par téléphone). HORAIRES

SANS RENDEZ-VOUS. Les dates d’ouverture dgs réservations pour les périodes de Accueil du matin : 7h15 > 9h30
vacances sont communiquees en actualite permanente de Accueil du midi : 11h30 > 11h50

"Espace citoyen. Accueil de 'aprés-midi : 13h > 14h
Accueil du soir : 16h30 > 18h30

Linscription se fait directement au bureau du service jeunesse,
sans rendez-vous, pour les petites sections et les CP.

ECOLE MATERNELLE : 04 67 87 8183/ ECOLES ELEMENTAIRES : 04 67 87 8184

IMPORTANT : tout enfant d’age maternel devra avoir fait

une adaptation d’une heure pour permettre la premiere
réservation.

POSSIBILITE DE RESERVER :
> la matinée

Les demandes de réservation sont soumis a traitement par le service, > la matinée et le repas
suivez I'avancée du traitement de votre demande via la rubrique s le repas et |’aprés—midi

TABLEAU DE BORD puis « DERNIERES DEMANDES »

RESTAURATION SCOLAIRE

Un service de restauration est proposé aux enfants.

> l'apres-midi

La cantine scolaire se situe dans les locaux de I'ecole maternelle Antoine Geoffre. f )
> la journée avec repas

ATTENTION : toute réservation non decommandée dans les
délais annonces sur les programmes sera facturée (sauf certificat
médical fourni par mail dans les 72h) .

LUNDI/ MARDI / MERCREDI / JEUDI / VENDREDI :

> Ia_j:ournée sans repas
MATERNEL : > 1 seul service / ELEMENTAIRE : Ecole J. BREL > 2 services Ecole G. BRASSENS > 2 services

(saut certains jours de sortie)

ACCUEIL DE LOISIRS ADOS (6EMEET +)

PER'ODES D’'OUVERTURE: pendant les vacances scolaires (sauf vacances de Noél et 3 premiére semaines d’aodt).
HORAIRES : 8h >18h LIEU: Ancienne ecole maternelle F. DOLTO

Réservation 7 jours avant le jour concerne (cf page 4, délais de prévenance). _
Tout repas réserveé hors délai sera soumis a majoration, la demande de réservation devra REFERENT

étre communiquée par SMS UNIQUEMENT. CANTINE
07 62 67 93 27

A RETENIR : les programmes e
sont envoyés par mail, visibles sur RESERVATION UN IQU EMENT

= les réseaux sociaux mais également A LA SEMAINE'!
PERISCOLAIRE mp consultables sur PESPACE

ACCUEIL DE LOISIRS PERISCOLAIRE ‘ FAMILLE.
MATERNELLE ET ELEMENTAIRE
COMMENT S’INSCRIRE ET PROFITER

le Petit
N VNN WA 1|8 (carderies avant et apres I'école) DE TOUS CES SERVICES ? e e u'.g.pe”

LE PETIT GUIDE vous permet de réserver et de régler
en une seule fois vos réservations cantine, ALSH, ALP,
ALSH ADO via votre compte famille.

Guichet Unique Vb
Informatisé
Dédié a 1'Enfance

HORAIRES ALP MATIN ET SOIR

MATERNELLE ELEMENTAIRE 1::2 ::]n::;eﬁt:_,on?aszr famille Le dossier peut étre télecharge via 'ESPACE
> une fiche enfant par enfant fréequentant la structure CITOYEN ou retiré au bureau de la Maison de
ACCUEIL MATIN ACCUEIL MATIN > une fiche sanitaire par enfant 'Enfance et déposé OBLIGATOIREMENT en
7H15 A 8H30 7H15 A 8H40 > ph'oto,‘copiAe des vaccinatio}ns\é‘jour‘ main propre a ce méme bureau
S A T80, 00 A T8HR0. IMPORTANT : la réservation et | annulation zeiwsoi;n;sgstie’\rl _220d2e()|’:\l/1i2e2e01(I9nss§::venus 2018)
peuvent désormais se faire JUSQU’A 6h45 N at’festation Jassurance extrascolaire UNE FOIS VOTRE DOSSIER COMPLET RENDU ET
pour le matin-méme et jusqu’a 15h pour le ENREGISTRE, UN MAIL CONTENANT UN LIEN
_LIEU D’ACCUEIL LIEU D’ACCUEIL soir- méme. D’ACTIVATION ET VOS CODES D’ACCES VOUS
ECOLE MATERNELLE Pour les eleves de J. BREL —— SERA ENVOYE.
A. GEOFFRE COUR DE J. BREL
Pour les éléves de G. Brassens ATTENTION'!
MAISON DE ENFANCE Les retards répéteés sont soumis a pénalite.




